附件7：
山东体育学院学士学位论文撰写规范
学士学位论文是大学学习最后阶段重要的综合性训练环节，是对学生综合运用所学知识解决本专业实际问题能力的综合考核，也是衡量学校教学质量的重要评价内容。为保证我校学士学位论文质量，特制定《山东体育学院学士学位论文撰写规范》。
一、学士学位论文的各组成部分与排列顺序
学士学位论文由封面、中文摘要、英文摘要、正文、参考文献、致谢等部分组成并按前后顺序排列，正文至致谢页码为阿拉伯数字。
（一）封面

采用我院学士学位论文封面统一格式，样式如下：






（二）题目、中英文摘要以及关键词

论文题目要求简洁，一般不宜超过20字；摘要要求200字左右，内容包括研究工作目的、研究方法、所取得的结果和结论，应突出本论文的创造性成果或新见解，语言精炼。摘要应当具有独立性，即不阅读论文的全文，就能获得论文所能提供的主要信息；关键词在论文摘要后另起一行（3－6个）；英文摘要及关键词与中文摘要及关键词相对应。

示例：题目、中英文摘要及关键词
学士学位论文题目（小二黑体居中）
中 文 摘 要 格 式

摘要（小四号黑体）：200字左右（五号楷体）

关键词（小四号黑体）：3-6个，空格分隔(五号楷体) 
学士学位论文英文题目（小二times new roman居中）

英 文 摘 要 格 式
Abstract（小四号Times New Roman）：与中文摘要同（五号Times New Roman）
Keywords（小四号Times New Roman）：与中文关键词同，分号分隔(五号Times New Roman)

（三）主体部分：包括引言、研究对象和研究方法、正文、结论
引言应简要说明选题的目的及意义、对本课题已有研究情况及存在问题的评书、本文所要解决问题等；

研究对象和研究方法（理论类论文可只含有研究方法）具体、详细，并体现出研究过程中所做的具体工作。

正文是论文的主体。写作内容应简练、重点突出，符合本学科、专业的要求，不要叙述专业方面的常识性内容，各问题之间应密切联系，形成一个整体；

结论可写为“结论与建议”，是对正文的总结性文字。

示例：正文格式


正文标题如下：

1□一级标题 小三宋体字加黑      注：标题字数在15字左右

1□××××××××

□□××××××××××××××××××××××××××××××××
1.1二级标题 四号宋体字

1.1□××××××××××××

□□××××××××××××××××××××××××××××××××

1.1.1三级标题及下级标题 小四号宋体字

1.1.1□ ××××
□□××××××××××××××××××××××××××××××××
（四）其他部分：包括参考文献、致谢和附录

题头 “参考文献”为小四号黑体字；参考文献书写格式要符合国家标准，可顺序编码，作者姓名写至第三位，余者写“，等”，正文引用在最后一个字的右上角，用方括号标明此序号（如[1]，[3] ），与参考文献序号对应。
致谢对象限于对课题研究、论文完成等方面有较重要帮助的人员。

附录是把一些不宜放在正文中，但又直接反映所完成工作的成果的内容。

示例：参考文献

参考文献（小四号黑体）： 
一、几种主要参考文献的格式：

1.连续出版物：[序号]作者.文题 [标志代码].刊名，年，卷号（期号）：起~止页码
2.专（译）著：[序号]作者.书名[标志代码].出版地：出版者，出版年，起~止页码

3.论文集：[序号]作者.文题[标志代码].见：编者.文集名.出版地：出版者，出版年，起~止页码
4.学位论文：[序号]作者.文题[标志代码]. 授予单位所在地：授予单位，授予年

   二、文献类型标志代码：

普通图书：[M]

论文集：[C]

报纸：[N]

期刊：[J]

学位论文：[D]

汇编： [G]

专利：[P]

标准：[S]

报告 ：[R]

数据库：[DB]

电子公告：[EB]

三、举例如下： 

[1] 李玉.浅谈中学生体育教学发展近况[J].山东大学学报，2001，18（6）：90-102

[2] 王敏主编.中学体育教学[M].北京：北京体育出版社,1995.58-72
[3] 田芳.关于体育教学的研究[C].见：王怀.上海体育学院研究生论文集.上海：上海体育学院研究生部，2004，50-58

[4] 张春玉.我国中学体育教学问题研究[D]. 北京：北京体育大学学报.15-19

[5]宋亮.关于中国体育教学教法的发展趋势研究[EB]. http://www.csjcd.edu.cn/ pub/wml.txt/980810-2.html.1998-08-16
参考文献内容为五号宋体，以上为举例。

三、论文的版式、格式和装订
1. 论文开本大小：210mm×297mm（A4纸）

2. 标题：论文分三级标题，采用分级阿拉伯数字编号方法
一级标题：“1”、“2”、“3”等，宋体小三号字；

二级标题：“1.1”、“1.2”、“1.3”等，宋体四号字；

三级标题：“1.1.1”、“1.1.2”、“1.1.3”等，宋体小四号字； 

各层标题均单独占行书写，序数顶格书写，序数和标题间空一格，空一格接写标题，末尾不加标点。
3. 正文字体：正文采用小四号宋体字，行距为1.5倍行距；页面上边距2.4cm，下边距2.2cm，左边距2.6cm，右边距2.6cm；图、表标题采用五号黑体；表格中文字、图例说明采用五号宋体；表注采用小五号宋体

4. 页眉、页脚：文字均采用小五号宋体，页眉居中为“山东体育学院学士学位论文”；页码排在页脚居中位置

5. 文中表格：采用标准表格形式中的“三线表”，表格中字体为5号宋体。

6. 文中所列图形：应有所选择，照片不得直接粘贴，须经扫描后以图片形式插入

7. 文中英文、罗马字符：采用Time New Roman正体

8. 论文的装订：装订线左侧1.4cm

四、论文字数
论文主体部分字数（不包括致谢、参考文献和附件）要求：不少于5000字。

论文实例（理论研究类）

关于农村中小学体育改革和发展的思考（小二黑体居中）
摘要（小四号黑体）：我国农村中小学体育改革应明确农村体育教育目标,掌握改革方向,积极转变观念,加快农村学校体育体制建设,改革农村学校体育教学的训练方式,从观念、目标、体制、体育教学、师资队伍、课余训练等方面全面协调,稳步推进体育教学改革。（五号楷体）
关键词（小四号黑体）：农村经济 中小学体育 改革 发展 （2-6个，空格分隔，五号楷体）
Considerations on Reform and Development of Physical Education in Rural Schools（英文题目，小二times new roman居中）
Abstract（小四号Times New Roman）：The paper takes into account the rural economic  ------（五号Times New Roman）
Keywords（小四号Times New Roman）： rural economy；school P.E；reform；development（分号分隔，五号Times New Roman）
前言（小三号宋体加黑）
□□××××××××××××××××××××（首行缩进2个字符，小四号宋体）
1□研究方法（小三号宋体加黑）
□□××××××××××××××××××××××××××××××××××

1.1□××××××××××××（二级标题四号宋体）
□□×××××××××××××eq \o(\s\up 5([1]),\s\do 2(   ))×××××××××××××××××××××
2□××××××××××××（一级标题，小三号宋体加黑）
2.1□×××××
2.1.1□ ××××（三级标题及下级标题：小四号宋体）
□□×××××××××××××××××eq \o(\s\up 5([2]),\s\do 2(   ))×××××××××××××××××

3□××××××××××××（一级标题，小三号宋体加黑）
3.1□×××××
3.1.1□ ××××（三级标题及下级标题：小四号宋体）
□□×××××××××××××××××eq \o(\s\up 5([2]),\s\do 2(   ))×××××××××××××××××

4□结论（小三号宋体加黑）
4.1□结论
4.1.1□×××××××××××××××××××××××××××××××

4.1.2□×××××××××××××××××××××××××××××××
注释放在参考文献中按其序号写出。

参考文献（小四号黑体）：  

一、几种主要参考文献的格式：

1.连续出版物：[序号]作者.文题 [标志代码].刊名，年，卷号（期号）：起~止页码
2.专（译）著：[序号]作者.书名[标志代码].出版地：出版者，出版年，起~止页码

3.论文集：[序号]作者.文题[标志代码].见：编者.文集名.出版地：出版者，出版年，起~止页码
4.学位论文：[序号]作者.文题[标志代码]. 授予单位所在地：授予单位，授予年

   二、文献类型标志代码：

普通图书：[M]

论文集：[C]

报纸：[N]

期刊：[J]

学位论文：[D]

汇编： [G]

专利：[P]

标准：[S]

报告 ：[R]

数据库：[DB]

电子公告：[EB]

三、举例如下： 

[1] 李玉.浅谈中学生体育教学发展近况[J].山东大学学报，2001，18（6）：90-102

[2] 王敏主编.中学体育教学[M].北京：北京体育出版社,1995，58-72
[3] 田芳.关于体育教学的研究[C].见：王怀.上海体育学院研究生论文集.上海：上海体育学院研究生部，2004，50-58

[4] 张春玉.我国中学体育教学问题研究[D]. 北京：北京体育大学学报，15-19

[5]宋亮.关于中国体育教学教法的发展趋势研究[EB]. http://www.csjcd.edu.cn/ pub/wml.txt/980810-2.html.1998-08-16
参考文献内容为五号宋体，以上为举例。

论文实例（实践研究类）

移动技术在篮球运动中的实验研究（小二黑体居中）
摘要（小四号黑体）：随着篮球运动技术水平的不断提高和发展,移动在篮球运动中显得越来越重要。文章通过简要叙述其重要性,并介绍动作要领,使学生在篮球活动中对移动有正确的认识,且能灵活应用。（五号楷体）
关键词（小四号黑体）：篮球运动 移动技术（2-6个，空格分隔，五号楷体）
Research on moving skills in basketball teaching
（英文题目，小二times new roman居中）
Abstract（小四号Times New Roman）： With the improvement and development of basketball -------（五号Times New Roman）

Keywords（小四号Times New Roman）： basketball playing；moving skill（分号分隔，五号Times New Roman）
前言（小三号宋体加黑）
□□××××××××××××××××××××（首行缩进2个字符，小四号宋体）
1□研究对象与方法（小三号宋体加黑）
1.1□研究对象（四号宋体）
□□××××××××××××eq \o(\s\up 5([1]),\s\do 2(   ))×××××（首行缩进2个字符，小四号宋体）
1.2□研究方法（四号宋体）
1.2.1□××××××××××××××××××××××（顶格，小四号宋体）
1.2.2□×××××××××××××××××××××××
2□结果与分析（小三号宋体加黑）
2.1□××××××
2.1.1□×××××××
××××××××××××××××××××××××××××××××
2.1.2□××××××
××××××××××××××××××××××××××××××××
2.2□×××××××
2.2.1□××××××
××××××××××××××××××××××××××××××××
2.2.2□××××××
×××××××××××××××××

3□结论与建议（小三号宋体加黑）
3.1□结论
3.1.1□×××××××××××××××××××××××××××××××
3.2□建议
3.2.1□××××××××××××××eq \o(\s\up 5([2]),\s\do 2(   ))××××××××××××××××
注释放在参考文献中按其序号写出。

参考文献（小四号黑体）：
一、几种主要参考文献的格式：

1.连续出版物：[序号]作者.文题 [标志代码].刊名，年，卷号（期号）：起~止页码
2.专（译）著：[序号]作者.书名[标志代码].出版地：出版者，出版年，起~止页码

3.论文集：[序号]作者.文题[标志代码].见：编者.文集名.出版地：出版者，出版年，起~止页码
4.学位论文：[序号]作者.文题[标志代码]. 授予单位所在地：授予单位，授予年

二、文献类型标志代码：

普通图书：[M]

论文集：[C]

报纸：[N]

期刊：[J]

学位论文：[D]

汇编： [G]

专利：[P]

标准：[S]

报告 ：[R]

数据库：[DB]

电子公告：[EB]

三、举例如下： 

[1] 李良.浅谈中学生篮球意识的培养[D].山东体育学院学报，2001，18（6）：90-102

[2] 田强主编.体育心理学[M].北京：北京体育出版社,1995.58-72
[3] 韩桦.关于篮球场感应的研究[C].见：王怀.上海体育学院研究生论文集.上海：上海体育学院研究生部，2004，50-58

[4] 王芳.我国篮球心理维护问题研究：[D]. 北京：北京体育大学学报.15-19
[5]王明亮.关于中国篮球数据库系统工程的进展[EB]. http://www.csjcd.edu.cn/ pub/wml.txt/980810-2.html.1998-08-16

参考文献内容为五号宋体，以上为举例。

英语（体育）专业撰写规范及补充说明
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分页

Abstract（小三，Times New roman，加黑，居中，1.5行距）

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx（小四，times new roman, 1.5行距）

Key words:（小四加黑，word不大写，与上文空一行）xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx xxxxxxxxxxxxxxxxx（各词用分号隔开，分号后在英文输入状态下有一个空格）

摘  要（小三，宋体，居中，加黑，两字之间空两格，1.5行距）
Xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx( 小四，宋体, 1.5行距 )

关键词：（小四加黑，与上文空一行）xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx（各词用分号隔开，分号后在汉语输入状态下有一个空格）

分页

Contents（三号Times New Roman加黑居中1.5行距全部一页）
1.0 xxxxxxxxxxx------------------------------------------------------------------1
2.0 xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx----------------------------------------------2

2.1 xxxxxxxxxx-------------------------------------------------------------2

2.2xxxxxxxx-----------------------------------------------------------------3

3.0 xxxxxxxxxxxx----------------------------------------------------------------3

4.0xxxxxxxxxxxxxx -------------------------------------------------------------6

4.1 xxxxxxxxxxxx-----------------------------------------------------------6

4.2 xxxxxxxxxx--------------------------------------------------------------7

4.3 xxxxxxxx-----------------------------------------------------------------7

5.0 xxxxxxxxxx-------------------------------------------------------------------7

5.1xxxxxxxxxxxxx-----------------------------------------------------------8

5.1.1 xxxxxxxxxx-------------------------------------------------------8

5.1.2 xxxxxxxxx---------------------------------------------------------8

5.2 xxxxxxxxxxxxx----------------------------------------------------------9

5.2.1 xxxxxxxxxxx----------------------------------------------------- 9

      5.2.2 xxxxxxxxxx--------------------------------------------------------9

   5.3 xxxxxxxxx ------------------------------------------------------------- 10

   5.4 xxxxxxxxxx------------------------------------------------------------ 11

6.0 Conclusion-------------------------------------------------------------------12

References------------------------------------------------------------------------13 Acknowledgements-------------------------------------------------------------15

（目录四号，Times New Roman， 1.5行距，全部一页）
正文分页

xxxxxxx（题目:小二加黑，times new roman, 居中）

1.0 xxxx（一级标题:小三加黑，times new roman,左对齐. 一级标题之间空一行）
2.0 xxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

2.1 xxxxxxxxxxx（二级标题四号加黑，times new roman, 左对齐）

2. 1. 1 xxxxxxxxxxxx（三级标题小四加黑，times new roman,左对齐）

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx（小四，times new roman，1.5行距，下同）

References（空两行，不单独起一页，小三，加黑，times New roman，左对齐）

[1] Canale, M. & M. Swain. Theoretical bases of communicative approaches to second language teaching and learning [J]. Applied Linguistics, 1980, (1). 

[2] 高强、赵娜. Focus on form理论与中学英语语法教学[J]. 山东师范大学外国语学院学报, 2007, (4).

（按照英语前、汉语后排，总体原则是姓氏首字母的字母表顺序）

(分页)
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（空四行，三号，加黑，居中，TimesNew roman，下空一行）
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（四号，Times New roman，1.5行距）

补充说明：

选题：

学生学士学位论文选题必须符合本专业的培养目标和要求；禁止两个以上学生做同一题目；同一选题近五年内不得重复使用。
引文与抄袭的区别：

论文里必须有引文——引用别人的原话——来支持自己的论点，加注并且在文末以参考文献形式出现的引文是撰写论文必不可少的一部分。在论文里套用了别人的原话或者观点而且不以加注的形式标明，则是抄袭。

References与bibliography的区别

References可以翻译成参考文献，指的是在论文中出现并加注的文献；bibliography可以翻译成文献目录，指其他人关于此论题所作的现有的研究成果，而且本论文中没有直接引用。

论文中加注的格式

引文出处应使用括号夹注的方法（一般不使用脚注或者尾注）。在正文中，括号夹注是引文出现的小句的一部分，因而必须放在句末的标点以内，不得放在句外，但也不得放在引文的引号以内夹注要求与后面的参考文献一致。APA（美国心理学会）夹注的格式是：

A. 引文中如果已经出现被引用者的名字，则括号里只出现被引用文献出版或发表的时间。

例：

Robert Gardner an Wallace Lambert (1972) conined the terms integrative motivation to refer to language learning for personal growth......

B.引文中如果没有出现被引用者的名字，括号内是被引用者的名字（英文人名的姓）和被引用文献出版的时间，其间以逗号隔开。

例：

   However, he is more concerned with the question of how input is made comprehensible He sees modified interaction as the necessary mechanism for this to take place( Long, 1983).

C. 在英文撰写的论文中引用中文著作或者期刊，括号夹注中只需用汉语拼音标明作者的姓氏，不得使用汉字。

例：

A number of studies do not find texts with long series of Themes that derive from a single semantic field (Zhang, 2005).

D. 如果夹注中有两位作者，则两个作者的姓用 “&”符号联接。

例：

Research (Yamada & Matsuura, 1982) reports the poor performance of advanced English learners who could use English articles correctly only in 70 percent of the cases. 

E. 若为三位作者，第一位作者后面加逗号，第二位与第三位作者中间加 “&”。

例：

According to educational psychologists, raising children is a responsibility of the entire community (Franklin, Childs & Smith, 1995)
F. 若引用部分为四个作者或者四个以上，则把第一个作者的姓注出，后面加“et al.”。

例：

Patterns of byzantine intrigue have long plagued the internal politics of community college administration in Texas (Douglas et al., 2003)
参考文献即references的格式

参考文献所列内容的先后顺序和格式为：

1）作者名：如果是汉语名，则先姓后名，如：范丽青

如果是一个英文作者，则先写姓，可以不写名字或者只写名字的缩写（首字母），姓和名之间用逗号隔开。如：Newmark, P
如果是两个或两个以上英文作者，则第二个作者名先写名，后写姓。如： Snow, C. And A. Ferguson
如不是作者而是编者，则在名字后加(ed.)或者(eds.)

例如： Reid， J. (ed.). 

       Snow, C. E. And A. Ferguson （eds.）. 

作者名之后加小圆点，与参考文献的第二项内容隔开。

2）文章或著作出版或发表的时间，与参考文献的第一项作者名和第三项文章或著作名用小圆点隔开。

3）A文章名

在杂志上出版的文章名，用单引号隔开，文章名之后是斜体的杂志名，杂志名后是 年、期：页码，最后加小圆点。

例子：

Gass, S. ‘The role of input and interaction in second language acquisition: An introduction.’ Modern Language Journal 82/3: 299-307.

4) B著作名

英文著作名必须用斜体；汉语著作名不用加斜体；著作名之后是出版地点，冒号，出版社， 小圆点，p.页码或者pp. 页码-页码

例：Universal Grammar and Second Language Acquisition. Cambridge: Cambridge University Press. p. 119.

或者

Universal Grammar and Second Language Acquisition. Cambridge: Cambridge University Press. pp. 119-121.
5）具体实例

参考文献格式必须与前文中的夹注格式标准与内容一致，按照APA的格式，参考文献如果是发表的文章。

A）一位作者写的文章

Roediger, H. L. (1990). Implicit memory: A commentary. Bulletin of the Psychonomic Society, 28, 373-380.

B）两位作者写的文章

Tulving, E., & Schacter, D. L. (1990). Priming and human memory systems. Science, 247, 301-305.

C）两位以上的作者写的文章

Barringer, H. R., Takeuchi, D. T., & Xenos, P. C. (1990). Education, occupational prestige and income of Asian Americans: Evidence from the 1980 Census. Sociology of Education, 63, 27-43.

如果作者人数超过三人，也可以考虑仅保留第一作者的名字，加上et al.（拉丁文 “and others”），如：

Barringer, H. R. et at. (1990). Education, occupational prestige and income of Asian Americans: Evidence from the 1980 Census. Sociology of Education, 63, 27-43.

D）书评、影评、电视节目评论等（Review） 

Falk, J. S. (1990). [Review of Narratives from the crib]. Language, 66, 558-562.
E）收集在书籍中的文章（Selection from an edited book） 

Wilson, S. F. (1990). Community support and integration: New directions for outcome research. In S. Rose (Ed.), Case management: An overview and assessment (pp. 13-42). White Plains, NY: Longman.

F）杂志中的文章

Gibbs, N. (1989, April 24). How America has run out of time. Time, pp. 58-67.

（注意：著录引用杂志中的文章应标明杂志的出版日期。）
G）报纸中的文章

Freudenheim, M. (1987, December 29). Rehabilitation in head injuries in business and helath. New York Times, p. D2.
H）百科全书中的文章（An entry in an encyclopedia）

Bergmann, P. G. (1993). Relativity. In The new encyclopedia britannica (Vol. 26, pp. 501-508). Chicago: Encyclopedia Britannica.
I）政府文件（A government publication）

APA：

National Institute of Mental Health. (1990). Clinical training in serious  mental illness (DHHS Publication No. ADM 90-1679). Washington, DC:  U.S. Government Printing Office.
参考书目如果是出版的专著书籍：

A）一位作者写的书籍

Rossi, P. H. (1989). Down and out in America: The origins of homelessness. Chicago: University of Chicago Press.


（注意不同规范里书籍标题大小写规则的不同。）

B）新版书（Book with a new edition）

Kail, R. (1990). Memory development in children (3rd ed.). New York: Freeman.

C）团体作者（Book with a corporate author）写的书籍

American Psychiatric Association. (1987). Diagnostic and statistical manual of mental disorders (3rd ed., rev.). Washington, DC: Author.

D）无作者书籍（Book with no author）

Standards for educational and psychological tests. (1985). Washington, DC: American Psychological Association. 

E）编撰的书籍（Edited book）

APA：

Campbell, J. P., Campbell, R. J., & Associates. (Eds.). (1988). Productivity in organizations. San Francisco, CA: Jossey-Bass.

F）翻译的书籍（Translated book）

Michotte, A. E. (1963). The perception of causality (T. R. Miles & E. Miles, Trans.). London: Methuen. (Original work published 1946)

G）重版书（Republished book）

Ebbinghaus, H. (1964). Memory: A contribution to experimental psychology. New York: Dover. (Original work published 1885; translated 1913)

如果是尚未正式出版的文献：

A）硕博士论文（Dissertation）

Thompson, L. (1988). Social perception in negotiation. Unpublished doctoral dissertation, Northwestern University, Evanston, IL.

B）学术会议上的报告（Conference paper）

Hogan, R., Raskin, R., & Fazzini, D. (1988, October). The dark side of charisma. Paper presented at the Conference on Psychological Measures and Leadership, San Antonio, TX.

C）研究报告

Elman, J., & Zipser, D. (1987). Learning the hidden structure of speech (Report No. 8701). Institute for Cognitive Science, University of California, San Diego.

D）小册子（A brochure）

Research and Training Center on Independent Living. (1993). Guidelines for reporting and  writing about people with disabilities (4th ed.) [Brochure].  Lawrence, KS: Author.
如果参考文献是非印刷材料：

A）电影或录像

Smith, J.D. (Producer), & Smithee, A.F. (Director). (2001). Really Big Disaster Movie [Motion picture]. United States: Paramount Pictures.
B）假若著录非正式发行的电影或录像，则应报告收藏该电影或录像的地方，如：

Harris, M. (Producer), & Turley, M. J. (Director). (2002). Writing Labs: A History [Motion picture]. (Available from Purdue University Pictures, 500 Oval Drive, West Lafayette, IN 47907)
C）电视广播节目和系列报道（A Radio/Television Broadcast/Series）

Important, I.M. (Producer). (1990, November 1). The Nightly News Hour. [Television broadcast]. New York: Central Broadcasting Service.
Bellisario, D.L. (Producer). (1992). Exciting Action Show. [Television series]. Hollywood: American Broadcasting Company.
D）电视系列报道分集（A Single Episode of a Television Series）
Wendy, S. W. (Writer), & Martian, I.R. (Director). (1986). The rising angel and the falling ape. [Television series episode]. In D. Dude (Producer), Creatures and monsters. Los Angeles: Belarus Studios.
（无论是MLA 还是APA的规范，分集的标题均不用斜体，也不用引号。）
E）音乐节目（A music recording）

Songwriter, W. W. (Date of copyright). Title of song [Recorded by artist if different from song writer]. On Title of album [Medium of recording]. Location: Label. (Recording date if different from copyright date)
Taupin, B. (1975). Someone saved my life tonight [Recorded by Elton John]. On Captain fantastic and the brown dirt cowboy [CD]. London: Big Pig Music Limited.
上例中“Taupin”为演唱人，“(1975)”为版权获得日期，“Someone saved my life tonight”为歌名，“Elton John”为录制人，“On Captain fantastic and the brown dirt cowboy”为歌曲集的名称，“CD”表示该歌曲集为光碟。最后是出版地点和出版商。

若参考文献是汉语著作或者文章：

如果在英文撰写的论文中引用中文著作或者期刊，括号夹注中只需用汉语拼音标明作者的姓氏。条目中凡正文中未加引用的内容均不必翻译。例如：

王初明等. (2000). 以写促学：一项英语写作教学改革的试验. 外语教学与研究（3）：230－236。

文秋芳. (2003). 英语学习者的成功之路. 上海：上海外语教育出版社。
如果正文用了文献的英译标题，则著录的条目也必须出现该英译标题，如：
文秋芳. (2003). 英语学习者的成功之路[English learners’ path to success ]. 上海：上海外语教育出版社。

引用中文期刊文章，必须标明文章出现的页码。

条目中的汉语不得使用斜体。
若参考文献为网络出版物：

著录网络出版物必须标明出版物的上传日期和论文撰写人上网查询的日期（date of retrieval），标明网址。条目中网址如需断开换行，必须在“/”之后或者“.”之前，网址中不得出现空格。

A）网络期刊（online journal）上的文章

纸印期刊的电子版：

VandenBos, G., Knapp, S., & Doe, J. (2001). Role of reference elements in the selection of resources by psychology undergraduates. Journal of Bibliographic Research, 5, 117-123. Retrieved Oct. 13, 2001, from http://jbr.org/articles.html

注意：APA规范在著录网络出版物时在条目的结尾处不使用任何标点符号。

B）仅有网络版的期刊
Fredrickson, B. L. (2000, March 7). Cultivating positive emotions to optimize health and well-being. Prevention & Treatment, 3, Article 0001a. Retrieved Nov. 20, 2000, from http://journals.apa.org/prevention/volume3/pre01a.html

该例中，“Article 0001a”为网页上文章序号。
C）报纸电子版中的文章

Hilts, P. J. (1999, February 16). In forecasting their emotions, most people flunk out. New York Times. Retrieved November 21, 2000, from http:// www.nytimes.com
D）网络上的独立文本（Stand-alone document）

GVU’s 8th WWW user survey. (n.d.). Retrieved August 8, 2000, from http://www .cc.gatech .edu/ gvu/usersurveys/survey1997-10/
如果网页没有提供作者姓名，则条目以网页名或者文件名开始。“(n.d.)”表示网页没有提供上传日期。

参考文献的顺序排列

文献条目按作者或第一作者姓氏的字母顺序排列。英语文献在前，汉语文献在后。同一作者的多篇文献或者同一批排序相同的作者的多篇文献应该按出版次序，由远及近排列，如：

Wegener, D. T., & Petty, R. E. (1994). Mood management across affective states: The hedonic contingency hypothesis. Journal of Personality & Social Psychology, 66, 1034-1048. 

Wegener, D. T., & Petty, R. E. (1995). Flexible correction processes in social judgment: The role of naive theories in corrections for perceived bias. Journal of Personality & Social Psychology, 68, 36-51. 
A）如果同一作者既是一篇文献的独立作者，又是另一篇文献的第一作者，则独立作者的文献应列在第一作者的文献前面，如：

Berndt, T. J. (2002). Friendship quality and social development. Current Directions in Psychological Science, 11, 7-10. 

Berndt, T. J., & Keefe, K. (1995). Friends’ influence on adolescents' adjustment to school. Child Development, 66, 1312-1329.

B）如果不同文献有相同的第一作者，但其余作者不尽相同，则条目按第二作者姓氏的字母顺序排列。如果第二作者也相同，则按第三作者姓氏的字母顺序排列。例如：

Wegener, D. T., Kerr, N. L., Fleming, M. A., & Petty, R. E. (2000). Flexible corrections of juror judgments: Implications for jury instructions. Psychology, Public Policy, & Law, 6, 629-654. 

Wegener, D. T., Petty, R. E., & Klein, D. J. (1994). Effects of mood on high elaboration attitude change: The mediating role of likelihood judgments. European Journal of Social Psychology, 24, 25-43.
C）同一作者或者同一批排序相同作者在同一年份出版的多篇文献应该按文献标题第一个实词首字母的顺序排列，并在年份后加上英文字母，如：

Berndt, T. J. (1981a). Age changes and changes over time in prosocial intentions and behavior between friends. Developmental Psychology, 17, 408-416.

Berndt, T. J. (1981b). Effects of friendship on prosocial intentions and behavior. Child Development, 52, 636-643.
在论文正文中，引用这些文献时必须使用加上字母的年份，如：

Berndt (1981b) have shown that...
D）无作者文献应该把文献标题看作作者的姓对待，除去冠词后按第一个词首字母的顺序排列。同样，团体作者应该把团体名称除去冠词后按第一个词首字母的顺序排列。

字号的说明

惟一的字号变化，是当使用大段引用时，应采用全段左缩进一个或二个单位（使用Word的缩进按钮），文字缩小1.5pt，即用10.5（五号）。但对于篇幅在3000单词左右的本科论文来说，成段引用基本上不可取，应尽量避免。 







山东体育学院


学 士 学 位 论 文





论文题目：                                          


                                                       























学生姓名：                           


学    号：                           


学    院：                           


专    业：                           


年    级：                           


指导教师：                           


时    间：                           





宋体一号





宋体小初加黑





宋体小三号





宋体四号





小三号宋体加黑








