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关于2021届学士学位论文工作安排的通知

各本科二级学院：
为加强对2021届学士学位论文工作的管理，保证学士学位论文质量，根据《山东体育学院本科学生论文工作条例》有关规定，对我校2021届学士学位论文工作安排如下：
一、学士学位论文组织管理
（一）各学院成立学士学位论文工作领导小组，负责本学院学士学位论文工作的安排、检查和督导工作。
（二）各学院根据学校对2021届学士学位论文工作的总体部署，制定本部门学士学位论文工作计划，统筹安排论文各项工作。
二、学士学位论文指导教师资格及要求
（一）已经取得硕士及以上学位或具有中级及以上职称的我校在职教师，具有指导学士学位论文的资格，每人指导学生不超过10人。
（二）各学院应对指导教师资格和指导学生人数严格按规定执行，如有违反，减发或免发相关指导教师工作量薪酬。
三、学士学位论文时间安排及工作内容
（一）2020年9月27日（第3周）前：各学院制订工作计划（包括组织管理、具体时间安排等内容），明确指导教师，与工作计划一并发送至教学科邮箱。
（二）2020年10月30日（第8周）前：学生选题工作结束，各教研室组织论文开题，汇总学生《开题报告》（见附件1）存档，填写《开题情况一览表》（见附件2），并将电子版及签字盖章的PDF版发送至教学科邮箱。
（三）2020年12月4日（第13周）前：各学院安排论文中期检查，填写《中期检查情况一览表》（见附件3），并将电子版及签字盖章的PDF版发送至教学科邮箱。
（四）2021年4月10日（第6周）前：各学院组织学生使用中国知网“大学生论文管理系统”完成学士学位论文检测工作。
（五）2021年4月30日（第9周）前：完成学士学位论文答辩工作。各学院应在答辩前两周成立答辩委员会，并下设若干答辩小组；确定答辩工作日程，并于答辩前一周将答辩工作日程安排发送至教学科邮箱。
（六）2021年5月21日（第12周）前：完成学士学位论文的分类、装订（开题报告、论文登记表与论文合订）、存档工作；各学院按照5%的比例推荐校级优秀学士学位论文，并将《2021届学士学位论文（毕业设计）情况统计表》（含4个表，见附件4）电子版及签字盖章的PDF版、推荐校级优秀学士学位论文及本届论文工作总结发送至教学科邮箱。
（七）2021年5月28日（第13周）：完成学士学位论文指导工作量统计。各学院填写《2021届学士学位论文指导工作量统计表》（见附件5），并将电子版、含学院负责人签字及学院盖章的PDF版发送至教学科邮箱。
（八）2021年6月11日（第15周）之前：完成校级优秀学士学位论文的评选工作。
（九）论文登记表（见附件6）在论文撰写过程中由学生持有，相关内容请在相应时间填写。学士学位论文通过论文重复率检测，由指导老师在论文的综合评价部分同意参加答辩并签字后，学生方可携带本表及论文检测报告（大学生论文管理系统生成）参加答辩。学生到教务处网站下载开题报告及论文登记表自行打印（A4纸、双面打印）。
（十）有实习任务的学院根据实际情况合理安排论文工作进度，确保学生论文按期完成。
四、关于异地指导的要求
（一）根据我校两地办学实际，为保证学士学位论文质量，各学院应组织异地指导教师对学生进行当面指导（至少两次），并将该工作时间及人员安排明确体现于工作计划中。
（二）根据论文工作计划和实际指导情况，予以指导5篇论文以上的异地指导教师发放交通补助，上限400元。
（三）学校将针对异地指导情况进行抽查，如有虚报等问题将根据有关规定严肃处理。
五、毕业论文质量控制与检查
（一）学校督导组将定期对2021届学士学位论文工作进行抽检。抽检内容包括：选题质量，论文工作进度，教师指导情况，答辩环节，论文质量，成绩评定情况等。
（二）各学院应加强对学士学位论文指导教师的管理工作，召开论文指导工作会议，明确指导教师职责，增强对论文查新工作的重视程度，进行必要的指导培训和经验交流活动。
（三）学校将在本届学士学位论文工作中继续使用“大学生论文管理系统”进行重复率检测，一旦发现学生论文存在抄袭或剽窃现象，将依据《山东体育学院学士学位论文作假行为处理实施细则（试行）》进行处理。
（四）答辩小组由1名组长（副高级以上职称），2名成员（具有论文指导资格的教师）和1名答辩秘书组成。答辩时，执行指导教师回避制度。
六、毕业论文格式
学生学士学位论文格式参照《学士学位论文规范》（见附件7）的要求执行。
附件：（教务处主页教学管理页面下载） 
1.《山东体育学院学士学位论文（毕业设计）开题报告》
2.《山东体育学院学士学位论文（毕业设计）开题情况一览表》
3.《山东体育学院学士学位论文（毕业设计）中期检查情况一览表》
4.《2021届学士学位论文（毕业设计）情况统计表（含4个表）》
5.《2021届学士学位论文指导工作量统计表》
6.《山东体育学院学士学位论文（毕业设计）论文登记表》
7.《山东体育学院学士学位论文撰写规范》
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